毕业论文的撰写规范
一篇完整的毕业论文由中文题名（标题）、中英文摘要、目录、绪论、正文、结束语、致谢、参考文献和附录等几部分构成。

一、内容要求

1、中文题名

题名应该简短、明确，要有概括性。让人看后能大致了解文章的确切内容、毕业论文（设计）的成果特色。标题的字数要适当，一般不宜超过20字。

2、中英文摘要

摘要一般在毕业论文全文完成后撰写，应反映整篇论文的精华。内容建议分为两段阐述，第一段概括介绍研究背景，第二段阐述学生自己的工作成果和结论性意见，是重点内容，至少要占到摘要内容的一半。行文注意简短扼要、客观陈述、严禁直接拷贝网上资源，选词用语要避免与全文尤其是绪论和结束语雷同。字数约200-300字左右为宜，同时要求写出250个实词左右的与中文摘要匹配的英文摘要。

3、目录

目录自动生成，只显示三级目录，如第一章、1.1、1.1.1，不包括类似1.1.1.1的标题。

4、绪论
绪论是全篇论文的开场白，篇幅控制在2-4页。它包括三部分：

1、 研究背景和意义：选题的缘由；

2、 相关研究综述：对本课题已有研究情况的评述；

3、 论文工作及其内容：说明本文所要解决的问题和采用的手段、方法，概述成果及意义。

根据课题的性质，一篇论文可能仅包括上述的部分内容。
5、正文

正文是作者对自己研究工作的详细表述。篇幅控制在20-30页。主体内容包括研究工作涉及的关键技术、主系统的设计和实现、子系统的设计和实现等等，要求其组织符合一定的逻辑性，其中，系统的设计和实现包括需求分析、概要设计、详细设计、关键代码分析、运行界面和测试数据等等。根据课题的性质，一篇论文可能仅包括上述的部分内容。

关键技术部分可以借鉴书籍、期刊等各种资源，但必须予以标注，并对应于论文后部的参考文献，标注，按在论文中出现的先后从小到大编号,出现的位置应位于引文右上角，标注内容应写在所引内容所在页的下方，禁止出现大段抄袭的现象。
系统的设计和实现部分禁止大量拷贝源代码充抵正文篇幅（建议根据专业采用数据流图、系统结构图、E-R图、程序流程图等进行描述），图片和表格避免过大，可以看见其中的文字即可。

6、结束语
结束语包括对整个研究工作进行归纳和综合而得出的总结；所得结果与已有结果的比较以及在本课题的研究中尚存在的问题；对进一步开展研究的见解与建议。篇幅控制在一页。它集中反映作者的研究成果，表达作者对所研究课题的见解和主张，是全文的思想精髓，是文章价值的体现。一般写得概括、篇幅较短。撰写时应注意下列事项：

1、 结论要简单、明确。在措辞上应严密，容易被人领会，注意不要写成心得体会；
2、 结论应反映个人的研究工作，属于前人和他人已有过的结论可不提；
3、 要实事求是地介绍自己研究的成果，切忌言过其实，在无充分把握时，应留有余地，因为对科学问题的探索是永无止境的。

7、致谢
致谢是在论文的结尾处，以简短文字，对课题研究与写作过程中曾给予直接帮助的人员，如指导教师及其他人员，表达自己的谢意。这不仅是一种礼貌，也是对他人劳动的尊重，是治学者应有的思想作风，篇幅控制在一页。

8、参考文献与附录

参考文献是毕业论文不可缺少的组成部分，数量应在6篇以上。它反映毕业论文的取材来源、材料的广博程度及可靠程度。一份完整的参考文献也是向读者提供的一份有价值的信息资料。引用参考文献时，必须注意写法的规范性。
此外，有些不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入论文的附录中。
如果论文中引用的符号较多，为了节省论文的篇幅，并且便于读者查对，可以编写一个符号说明。注明符号所代表的意义，如果是有指数的量，则应注明其指数。

最后必须提醒的是：不管在论文的哪一部分，采用到前人的观点、方法、结论、成果时，都必须注明其来源。一般的做法是将前人的相关论文或资料编入参考文献，然后在你引用的文字处加上该参考文献的编码即可，如不这样做，就有抄袭、剽窃、侵权之嫌。
二、格式要求

1、 页边距设置：封面页面距为“上2.5cm，下空2cm，左空2cm，右空2cm”；正文页面距为“2.2cm，下空2.2cm，左空2.5cm，右空1.9cm”。
2、 页面、页脚设置：

页眉：南京大学金陵学院   毕业设计（论文）（字体格式详见模板）。

页脚：从摘要部分开始添加页码，页码均居中显示。

摘要和目录的页码采用小写罗马数字编写，如ⅰ、ⅱ、ⅲ、……，

从正文开始采用阿拉伯数字编写页码，如-1-、-2-、-3-、……。

3、 正文中每一章均另起一页(在前一章的末尾加分页符)。
所有的一级标题（含摘要、章标题、结束语、致谢、参考文献、附录）：设置段前间距2行，段后间距1行。节标题与正文段落一律取“1.5倍行距”，前后无需空行，也不设段前、段后间距。论文内容（含目录、正文、结束语、致谢、参考文献），字体为：小四，宋体，不加粗，1.5倍行距。附录若为英文代码，则字体设为：小四，Times New Roman，单倍行距。若为汉字，字体格式与正文内容一致。
具体要求如下：

一级标题        第一章                    黑体小三号

二级标题         1.1                       黑体四号

三级标题         1.1.1                     黑体小四号

正文                                      宋体小四号

表题与图题                                宋体五号

结束语、致谢、参考文献、附录              黑体小三号

结束语、致谢、参考文献、附录、正文        宋体小四号
英文摘要                                小三、Times New Roman，加粗
英文摘要正文                            小四、Times New Roman
目录                                      黑体四号，加粗

目录正文                                  宋体小四号

4、 上述要求，在《毕业论文模板》都有详细的说明和示范。

5、 为保证打印效果，学生在打印前，请将全文字体的颜色统一设置成黑色。
